Obec Rychnov na Moravé, ICO: 00277312

Rychnov na Moravé 63

569 34 Rychnov na Moravé

Tel. 461 100 455, 733 121 966

ID DS: 4gsaSbp

www.rychnovnm.cz info@rychnovnm.cz

Obec Rychnov na Moravé

vyhlaSuje personalni vefejnou vyzvu

Nazev pracovni pozice: ekonomicko - organiza¢ni referent/ka

Délka pracovniho poméru: doba urcita — zastup za matetskou a rodicovskou dovolenou

(predpokladana doba je 1,5 roku)

Misto vykonu prace: Obecni tifad Rychnov na Moravé

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
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statni ob&anstvi CR, v ptipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR a splnéni podminek dle
zakona €. 326/1999 Sb., ve znéni zakona ¢. 140/2001 Sb.,

vék minimalné 18 let,

zpusobilost k pravnim ukondm,

bezuhonnost,

ovladani jednaciho jazyka.
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stiedni vzdélani s maturitni zkouskou,

komunikativnost, samostatnost, zodpovédnost, Casova flexibilita
dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office),

orientace Vv oblasti vefejné spravy,

praxe Vv jednani s obany vyhodou,

praxe v oboru vyhodou,

prijemné vystupovani, schopnost vystupovat na vefejnosti vyhodou,

Pisemna prihlaska musi obsahovat:
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jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni,

statni prisluSnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo obcanského prikazu, popf. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

telefonni kontakt,

informaci o splnéni vyse uvedenych pozadavka,

datum a podpis zajemce.

K prihlasce uchazec¢ pripoji:
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strukturovany Zivotopis s diirazem na dosavadni zaméstnani a odborné znalosti a dovednosti

Bankovni spojeni: Komeréni banka, a.s., ¢ ictu: 115-7458450267/0100
CNB Hradec Krilové, & iictu: 94-7319591/0710


http://www.rychnovnm.cz/
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original nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstiiku tresti ne star$i 3 mésicu,
original nebo ovéfenou kopii nejvyssiho dosazeného vzdélani.

Zakladni charakteristika vykonavané ¢innosti:
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obsluha sluzeb CZECH POINT

vidimace, legalizace

zajistovani pokladnich sluzeb a predpisnych seznamu
hibitovni agenda

sprava dani a poplatki

spisova sluzba, archivnictvi a skartacni fizeni

spravce internetovych prezentaci obce

spravni fizeni, zpracovani statistickych udaji a dat
priprava a zpracovani vyuctovani sluzeb

pfiprava a organizace kulturnich akci

spravce obecni ubytovny

DalSi informace:
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prace je zatazena do 8. platové tfidy dle zakona ¢. 262/2006 Sb., natizeni vlady ¢. 222/2010 Sb. a
nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. ve znéni pozd¢jsich piedpisu,

pracovni smlouva bude uzaviena na plny tivazku

predpokladany nastup 15. 6. 2019,
po ukonceni vetejné vyzvy budou poskytnuté doklady v§em uchazectim vraceny,

blizsi informace poskytne starosta obce, email: starosta@rychnovnm.cz

Pisemnou piihlasku v obalce oznacené ,,Neotvirat — persondlni veiejnda vyzva“
zaSlete: postou do 10. 6. 2019 na adresu:

Obecni tifad Rychnov na Moravée
starosta obce

Rychnov na Moravée 63

569 34 Rychnov na Morave

nebo predejte do 10. 6. 2019 do 17° na podatelnu obecniho titadu, Rychnov na Moravé 63.
Podatelnu je mozno vyuzit v pondé€lky a stiedy v dobé od 8,00 - 11,30 12,30 - 17,00 hod.

Milan Hana
starosta obce
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