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VEREJINA VYZVA K PRIHLASENI ZAJEMCU NA POZICI
ekonomicko-organizacni referent/ka OBCE

Nazev pracovni pozice: ekonomicko - organizacni referent/ka

Délka pracovniho poméru: doba urcita — zdstup za materskou a rodicovskou dovolenou

Misto vykonu prace: Obecni ufad Rychnov na Moravé

Predpoklady osoby pro vznik pracovniho poméru:

v’ je statnim ob&anem Ceské republiky, obéanem jiného €lenského statu Evropské unie nebo
obcdanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru,
popfipadé fyzicka osoba, kterd je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

v dosahla véku 18 let

v je pIné svépréavna

v" je bezihonnd

v’ ovlada Eesky jazyk a splfiuje dal3i pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené
zvlastnim pravnim predpisem.

Pozadavky:

v’ stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

v dobré znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office)

v’ orientace v oblasti vefejné spravy a samospravy

v" komunikativnost, samostatnost, zodpovédnost, ¢asova flexibilita

v pFijemné vystupovani, schopnost vystupovat na vefejnosti

Vyhodou:
v praxe v jedndni s ob&any
v praxe v oboru

Pisemna ptihlaska musi obsahovat:
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jméno, prijmeni a titul zajemce

datum a misto narozeni zajemce

statni pfislusnost zajemce

misto trvalého pobytu zdjemce

druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obcanstvi a, je-li zajemcem cizinec, ktery
neni obcanem c¢lenského statu Evropské unie nebo obanem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu

datum a podpis zajemce

Bankovni spojeni: CSOB, a.s., & tctu: 344451665/0300
CNB Hradec Krilové, & iictu: 94-7319591/0710


http://www.rychnovnm.cz/

K pfihlasce uchazec pfipoji:

v’ strukturovany Zivotopis s dlirazem na dosavadni zaméstnani a odborné znalosti a dovednosti
v’ origindl nebo ovéFenou kopii vypisu z evidence Rejstfiku trestli ne star$i 3 mésic
v’ origindl nebo ovéFfenou kopii nejvyssiho dosazeného vzdélani

Zakladni charakteristika vykondvané cinnosti:

obsluha sluzeb CZECH POINT

vidimace, legalizace

zajistovani pokladnich sluzeb a pfedpisnych seznamd
hrbitovni agenda

sprava dani a poplatkd

spisova sluzba, archivnictvi a skartacni fizeni

spravce internetovych prezentaci obce

spravni fizeni, zpracovani statistickych udaju a dat
pfiprava a zpracovani vyuctovani sluzeb

pfiprava a organizace kulturnich akci
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Dalsi informace:

v" podle § 122 zakoniku prace a nafizeni vlady &. 341/2017 Sb. o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé v platném znéni je pozice zafazena do 8. platové
tridy

pracovni smlouva bude uzaviena na plny Uvazek

nastup predpokladan 15. 11. 2025, poptipadé dle dohody

evvs

ANRNEN

Pisemnou pfihlasku v obalce oznadené ,,Neotvirat — verejna vyzva“
zaslete: postou do 31. fijna 2025 na adresu:

Obecni Urad Rychnov na Moravé
starosta obce
Rychnov na Moravé 63
569 34 Rychnov na Moravé
nebo pfedejte do 31. fijna 2025 do 12% na podatelnu obecniho uUfadu, Rychnov na Moravé 63.

V Rychnové na Moravé dne 8. fijna 2025
Milan Hana

starosta obce
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