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Obec Rychnov na Moraveé
vyhlasuje vybérové rizeni

Nazev pracovni pozice: ucetni obce, administrativni pracovnik

Délka pracovniho poméru: doba neurcita — 3 mési¢ni zkusebni doba
Misto vykonu prace: Obecni ufad Rychnov na Moravé

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

v’ statni ob&anstvi CR, v pfipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR a splnéni podminek dle
zakona €. 326/1999 Sb., ve znéni zakona €. 140/2001 Sb.,

v vék minimalné 18 let,

v' zpUsobilost k pravnim ukonim,

v" bezuhonnost,

v ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky:

v'  stredni vzdélani ekonomického zaméreni s maturitni zkouskou,

v znalost podvojného Ucetnictvi, ucetnictvi obci, zpracovani DPH

v dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, i¢etni a mzdové programy, internet),

v/ orientace v oblasti vefejné spravy a samospravy (znalost zakona o obcich, zakona o Ucetnictvi,
zakona o rozpoctovych pravidlech uzem. celk(),

v znalost pravnich predpisli na useku mzdové a personalni agendy

v" komunikativnost, samostatnost, zodpovédnost, ¢asova flexibilita

v' pfijemné vystupovani, schopnost vystupovat na vefejnosti

Vyhodou:

v' praxe v jednani s ob¢any,
v praxe ve vedeni ucetnictvi obce,
v' praxe ve mzdové agendé v poc¢tu nad 20 zaméstnancl

Pisemna prihlaska musi obsahovat:

v jméno, pfijmeni a titul uchazece,

v" datum a misto narozeni,

v’ statni prisluSnost,

v' misto trvalého pobytu,

v’ Cislo obéanského prikazu, popf. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu,
v' telefonni kontakt,

v informaci o spInéni vySe uvedenych pozadavku,

v'datum a podpis zajemce

K

prihlasce uchaze¢ pripoji:



v’ strukturovany Zivotopis s dlirazem na dosavadni zaméstnani a odborné znalosti a dovednosti,
v’ original nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstfiku trest ne starsi 3 mésicl,
v original nebo ovérenou kopii nejvy$Siho dosazeného vzdélani

Zakladni charakteristika vykonavané €innosti:
komplexni vedeni ucetnictvi obce, zpracovani DPH,
komplexni vedeni rozpoctu obce,

personalistika,

mzdova agenda,

zajisStovani pokladnich sluzeb,

evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce,
evidence obyvatel,

sprava dani a poplatkd,

zpracovani statistickych udajl a dat,
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kontrola hospodafeni PO a organizacnich sloZek zfizenych obci

Dalsi informace:

v' podle § 122 zakoniku prace a nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. o platovych pomérech zaméstnancu
ve verejnych sluzbach a spravé v platném znéni je pozice zafazena do 9. platove tfidy,

v pracovni smlouva bude uzaviena na plny Gvazek,
v' nastup dle dohody, mozny ihned,

v' po ukonéeni vybérového Fizeni budou poskytnuté doklady vS§em uchazectim vraceny,

Pisemnou pfihlasku v obalce oznacené ,,Neotvirat — vybérové fizeni ucetni obce*
zaSlete: postou do 24. 06. 2015 na adresu:

Obecni ufad Rychnov na Moravé
starosta obce

Rychnov na Moravé 63

569 34 Rychnov na Moravé

nebo pfedejte do 24. 06. 2015 do 17% na podatelnu obecniho ufadu, Rychnov na Moravé 63.

V Rychnové na Moravé dne 02. 06. 2015

Milan Hana
starosta obce



